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1. Preambule

Infention : présenter I'outil en vue de la planification de la rencontre de parents
du mois de novembre.

Bookings pourrait toutefois servir & d’autres besoins :

Calendrier Bookings

l Rencontre de parents ] [ Plan d'intervention ] [ Réservation de salles ]

Conseils avant de configurer un calendrier :

e Ré&fléchir aux dates, la durée des rencontres et s'il y aura des périodes de
flottement entre les rencontres (pauses, diner, souper, etc.);

e S'informer aupres de I'équipe-école des situations particulieres (ex. : absences
d'un enseignant);

e S'assurer que le calendrier Outlook des enseignants(es) est dans le bon fuseau
horaire. Voici la procédure

e Prévoir un temps de création un peu plus long lors de la création du compte
(environ 1 heure) car il y a plusieurs détails a penser. Cependant, le temps pris
lors de cefte création sera récupéré lors des moments de prises de rendez-vous.

Lorsque vous créez un Bookings, cela crée un calendrier de groupe. Pour favoriser
la pérennité du Bookings, prévoyez placer en tant qu'administrateur un membre du
secrétariat et de la direction de I'école (pour un Bookings de I'école. Ex : service de
rencontres de parents pour I'école).


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/ajouter-supprimer-ou-modifier-des-fuseaux-horaires-5ab3e10e-5a6c-46af-ab48-156fedf70c04

2. Creéation du calendrier

Rencontre https://outlock.
pédag onum érique Parlez-nous de votre entreprise
1 n H 013 - Ecole des Tournesols (TESTS) |
{nr Accueil Lo cosst

—— I ==

Nommer le calendrier afin qu'il soit significatif et facile a retrouver parmi les
calendriers du CSS. Nous vous recommandons la nomenclature suivante :
#etablissement - Nom d’école (ex.: 013 - Ecole Des Tournesols).

3. Accueil

Nouveau

013 -Ecoledes |
Tournesols (TESTS)

Calendrier
L3 Page de réservation

£y Clients

£ Employés

& savices Activités de réservation (30 jours)

D Informations profession Exporter une vue sur 120 jours a l'aide d'un fichier TSV. En savoir plus

0 0¢€ 0

Réservations effectuées Chiffre daffaires prévu Clients réservé

(En savoir plus)



Renseignements sur I'entreprise

Cette section permet de metire tous les renseignements nécessaires de votre école,

ainsi que les heures offertes aux parents.

Renseignements sur I'entreprise

Accueil
Calendrier
bage de résenation | - Ecrire le nom de votre école
(exemple : Ecole primaire des Tournesols)
Clients
_ 2. Cliguer sur votre nom d’école
Employes
5;;]:_,;:—:
Senvices mercrad

| Utiliser ce lieu : 52 boul

Ecole Saint-Jean

52 Boul Leclerc Est, Granby, QC, Canada
——Cliquersurvotre:école

52 Boulevard Dawd-Boluchard §

52 Boulevard David-Bouchard S, Granby, 12), Qué...

| . GE Graphique

52 Boul Brien, Repentigny, QC, Canada

Fromagerie Qualite Summum Bromont
| 52 Boul de Bromont, Broment, QC, Canada

52 Boulevard Industriel
52 Boulevard Industriel, Granby, Québec, Canada

3. Ecrire le numéro de téléphone de votre école

Mam de lentreprise

| Ecole des Tournesols

Adresse de lentreprise

| Z270 Mailhat fove, Saint-Hyacinthe, OC Canad

Téléphkane

| 450-T73-8401

Envoyed dit idponses Client &

monecalei@csshge o

URL Su site web

| fittps "|'|'n|'c~:-::|::.: -]

URL g la politique de contidentialind

| Neirien écrire

URL s conditions géndrales

| Neirieniécrire

Typi d'emireprise

CEEH

Devia

| Laisserainsi

4. Ecrire I'adresse courriel de I'école (exemple : Monecole@cssh.ge.ca)

5. Ecrire I'adresse de votre site d'école
(exemple : hitps://monecole.qc.ca)

6. Ecrire : Ecole primaire ou école secondaire ou CSSSH

Horaires d'ouverture
Vous devez déterminer les heures d’ouverture
de vos rencontres de bulletin pour 'ensemble de

votre personnel. (ex. : Les rencontres de parents se
dérouleront le jeudi de 15h & 21h30; un enseignant
pourrait décider de faire ses rencontres de 15h30 & 20h30
et un autre de 16h30 & 21h30)

Cliguez pourn
Heures d'ouvertire
ajouterdes heures

Ent&az des informations sur vos horaires douverture.

diouvernture
lundi :]8:00 I —/‘ 1700 " b4 +
mardi | 08:00 v | | 17:00 o ‘ X +

Fermé +

samedi

dimanche Fermé +



Logo de I'entreprise

Logo de l'entreprise

Ajoutez cu modifiez le logo de votre entreprise. I
Zoparaitra dans les messagss de réssrvation =t lss raposis
conjointement avec les renseignements que vous entrez
sur l'entreprise.

@ Ouvrir
1 > CePC s Images

Organiser v Nouveau dossier

Fichiers de conv ~

KAVEN

Microsoft Teams

Notebooks

Partagé avec tou Images
Picces jointes Savegiiies

Piéces jointes de

8 cepC
I Bureau
& Documents
& Images
D Musique
B Objets 30
$ Tdechargement
B videos
L Windows (C)

o Réseau v

Pelicule

>

human-109103 9
6_720ipg

<.
imagelipg  males2S068253  testpng  thinker-2874136
€_720jpg 0.720png

Aprés avoir sélectionné
votre logo, cliguer sur ouvrir

Nom du fichies: |

Tous les fichiers (*%) ¥

N =

B Enregistrer | @ Supprimer

Logo de l'entreprise

[ Wl Téléverser un nouveau logo] e




V 4
5. Employes ou Personnel
Cette section vous permet d'ajouter le personnel de votre école ainsi que de gérer

les droits de chacun. .
Ajouter du persannsl .\e

Gérer le personnel

P La premiere étape est R
B Conarr de cliquer sur « Ajouter ... S S
D g AU OErsONNE! )
F:'; Clients Py Clients
& sences

ﬂ Services

Détails du personnel
1. Ecrire le nom de la personne que I'on veut gjouter. Vous pourrez sélectionner

le nom dans la liste qui vous est proposée.

LI Informations profession

) Envegiswer < Abandonner

Détails du personnel

Ervrex des infarmations sur le m

Informations d'adhésion

o Julie Diesautels
ule desautelsi@icssh
o Julie Lezzard
e Juliz Savard
Lt Ln pa DT ety el ic

Juliz Barré i*
© " EEEEE

|@ 1ui= Desaunets a |
o Julie Loranger |

Juliz Moél 4507
| ° P el Tl g LU [l ] 4 | — a - |

2. Il estimportant de sélectionner le bon réle :
e Administrateur : Direction et les personnes e u
. . : N ETE

gestionnaires du Bookings

e Lecteur:I'ensemble du personnel de I'école qui o
utilise Bookings pour leur rencontre de parent. EEEEN

Julie Desautels 1R1

e Invité : Ne pas prendre cette option.

‘ Numéro de téléphone

Une fois enregistré, vous pouvez retourner sur 'employé ety
ajouter son groupe ou sa matiéere.



Disponibilité HepaTLIiEe
Vous pouvez personnaliser les disponibilités du personnel b
. o . . . . o B Les événements enregistrés dans le calendrier Office ont un
par individu advenant une situation particuliere dans un impact I deporibitd e i
n |VeO U . Veuillez noter que la d:spom%QQUJ(?%ILE‘gnI'é?'r(?QSrg%EISr\gEera

pas prise en compte dans lesESINEUNES A€ CElte
personne:

Paramétres et heures de réunion du membre du personnel
En savoir plus

lliser les heures d'ouverture

Cependant, pour faciliter la gestion des services, il est lndi 0800 [ 1700 | ]
plus rapide et simple de conserver « Utiliser les heures i 0600 (1700 |::]
d’ouverture »n. Dans ce cas, conservez le crochet. mercredi [ 0820 750 R E
jeudi 08:00 19:00 ‘ X S,
vendredi 08:00 W ‘ 17:00 ‘ X +

Notifications par courriel
Cette case doit rester cochée afin

que les enseignants recoivent un Notifications par courriel
courriel avec les détails de la prise wf| Awvertir les employés par courriel lorsqu'une résenvation qui leur est
d’'un rendez-vous par un parent. attribuée est créée ou modifiée

llifautilaisser laicaseicochéee



Approbation des enseignants pour Bookings

1. Apres réception du courriel de leur gestionnaire, I'enseignant doit cliquer sur
« Gérer I'appartenance »

Microsoft Bookings Bureau

Bonjour
Bienvenue dans Microsoft Bookings.

La fonctionnalité Réservations est une application Office qui permet aux
autres utilisateurs de vous permettre de saisir du temps en toute simplicité.
La réservation simplifie la planification et supprime I'arriére-plan
généralement nécessaire pour trouver un bon moment pour la réunion.
Vous pouvez en apprendre davantage sur les réservations ici

https://office.com/bookings

Vious recevez cette notification car vous avez été ajouté comme membre du
personnel au calendrier de réservation de Accompagnement par les CP du
RECIT de VDC

Vos informations de disponibilité pourront étre partagées via Bookings sur

la base de vos paramétres d'adhésion. Les autres utilisateurs pourront vous
solliciter lorsque vous étes disponible.

IMPORTANT !

Vous devez approuver votre statut de membre du personnel.

Pour afficher ou modifier vos paramétres de membre pour ce calendrier de
réservation, veuillez utiliser le lien de gestion de I'adhésion ci-dessous.

Merci.

Gérer I'appartenance 1

2. L'enseignant doit approuver I'appartenance au Bookings

Microsoft Bookings

Vous étes connecté en tant que :

Voici les détails de votre statut de membre du personnel :

En attente d'approbation

Vaus ne recevrez pas de réservations, et vos renseignements de disponibilité ne seront pas
partagés tant que vous n‘aurez pas effectus une action.

Demiére modification : 2020-10-21 19:27:26 UTC

Vous pouvez utiliser les actions suivantes pour modifier votre statut de
membre.

* Sivous acceptez, vous recevrez les réservations liées a ce calendrier de
réservation pour lequel vous étes désigné comme membre du
personnel.

* Sivous refusez, vous ne recevrez pas de réservations liées a ce
calendrier de réservation.

2  Approuver



6.

R Accusil
[ Calendrier
Py Clients
&£ Employés
&2 Senices

1 Informations profession

Page de réservation

La page de réservation permet la configuration par défaut de votre école pour les
services (ex.: rencontre de bulletin) qui seront offerts aux parents. Cette section
permet également de configurer ce que les parents verront sur la page de

réservation.

Contréle d'acces de la page de

réservation

Ne pas cocher la premiere case afin de
n'ayant pas de
compte Microsoft d'accéder au calendrier.

permettre aux parents

Consentement relatif &
des données du client

I"utilisation

Contréle d'accés a la page de réservation
|:| Exiger un compte Microsoft 365 ou Office 365 de la part de mon
organisation pour réserver

Desactiver I'indexation directe du moteur de recherche surla  En savoir
page de réservation plus

Consentement relatif a l'utilisation des données du
client

Afficher un commutateur permettant de consentir 2 la collecte et

Cette case doit rester désactivée. Elle sert si les
rendez-vous étaient pris par n'importe qui de la
population. Etant donné que les rencontres de
bulletin s'adressent a une clientele ciblée et
connue. Il N'est pas nécessaire d’'avoir cette

I'utilisation des données personnellas, ainsi qu'un MEssage sUr ma page
de réservation

Entrez vos conditions relatives a la collecte et l'utilisation des données personnelles

llineifautipasicocherlaicase

approbation.

Stratégie de planification

1. Incréments de temps :

C’est le temps entre 2 rendez-vous
(Exemple pour 15 minutes, le parent verra :
1600, 16h15, 16h30...)

2. Délai minimal :
Délai dans lequel les parents ne
peuvent pas prendre de rendez-
vous ou le modifier
(Exemple pour 24 heures, le parent aura
jusqu'au mercredi 20h pour prendre ou
annuler un rendez-vous le jeudi a 20h)

3. Délai maximal :
Nombre de jours a I'avance qu'un
parent peut prendre rendez-vous.
(Nous pouvons le laisser & 365 jours ou moins
selon votre préférence puisque nous gérons

Stratégie de planification

Paramétres pour la réservation de services par les clients

Incréments de temps o 15 rinutes -
Afficher les heures disponibles par incréments de :

Délai minimal _ . e 2« heures
Délai minimum pour |es réservations et les annulations (en

heures)

Délal maximal as jDUI’S
Mombre maximal de jours & 'avance auguel une réservation

peut étre effectuce

dans la section « disponibilité » les dates précises des rencontres de parents.)

10




Nofifications par courriel
Il est important que ces cases
ne soient pas activées,
advenant le cas ou ces cases
sont activées, la secrétaire
recevra un courriel d chague
réservation faite par un parent.

Notifications par courriel
Ne pasiactiver

rtir I'entreprise par courriel lors de la création ou de la modification
d'une réservation

Envoyez une invitation & la réunion au dient, en plus du courriel de
confirmation.

Personnel
Cette case doit étre activée
pour permettre qu’'un parent
puisse selectionner I'enseignant

Personnel

| Autariser les clients 3 sélecticnner une personne spécifique pour la

‘ réservation

Lacase doitiétre activée

de son enfant

Disponibilité
1. Laisser le choix « pas de
réservation possible »

Indiguer les dates de vos
rencontres de bulletin.
(Important : ces dates doivent
comprendre I'ensemble des
dates de tous les enseignants
méme ceux qui ne sont pas dans
les plages dites normales.)

Choisir « Possibilité de réservation
lorsque le personnel est
disponible »

Possibilité d’ajouter les dates pour
d’autres rencontres de bulletin.

Disponibilite
En général, un service peut &tre réservé lorsque le personnel est disponible.
Vous pouvez personnaliser les parameétres ci-dessous.

Disponibilité générale :

- o

Pas de réservation possible

Disponibilité durant ces dates :

Début Fin {inclus)
jeu. 2019-11-21 | ven. 2019-T1-22 | e
Possibilité de réservation lorsque le personnel est di + o m

+ Définir une autre disponibilité pour une plage de dates o

(Exemple : rencontres de bulletin pour la 2¢ étape.)

11



Personnalisez votre page

o Théme de couleur : c'est la couleur de
votre page de réservation pour les parents
qui prendront rendez-vous

o lLogo:

Afficher le logo de I'entreprise choisi sur la

Personnalisez votre page

Choisissez votre théme de couleur

Apercu

page de réservation.
o Parametres de région :

En activant la case, cela permettra de
s'assurer que chacun des employés est sur le
bon fuseau horaire dans leur parametre.
Advenant le cas qu'un employé n'a pas le
bon fuseau horaire, les heures seront décalées
dans son calendrier. Si la situation se produit, il
faut aller changer le fuseau horaire.

]

Théme de couleur

PrapeEer s e leclionneriaconlenns

réservations desiree jouryoirenaye fe
feservation

| _afficher le logo de I'entreprise sur votre page de réservation

Logo

Parametres de région Case activée

m"ier les paramétres de langue et da fuseau horaire

+| Toujours afficher les créneaux horaires dans le fuseau horaire de
I'entreprise

Enregistrement et publication

1. Lorsque terminé, cliquer sur
«enregistrer et publiery.
Une adresse internet
apparaitra, elle servira aux
parents de I'école afin
d'accéder a la page de
réservation pour VoS
rencontres de bulletin.

2. Vous devez copier cefte
adresse afin de I'envoyer
aux parents de votre école
a l'aide d'un courriel de
masse.

oi Enregistrer et publier ¥ Annuler la publication  </> Incorparer

Statut de la page de réservation

Publié @

o Ounvrir la page publiée

Partagez votre page

e httos:/foutlock office365.com/owa/calendar/Exemplecole @valdescerfs.onr

£iE0 G|

3. Ce bouton sert & avoir un apercu de ce que les parents verront en cliquant sur
le lien. La page permet également de faire des réservations en tant que « faux
parenty» pour tester votre page de réservation. N'oubliez pas d'annuler votre
rendez-vous test. (Voici le futoriel pour les parents)

12


https://recit.csvdc.qc.ca/wp-content/uploads/sites/3/2018/11/Tutoriel-pour-Bookings-parents.pdf

/. Services

{nt Accueil

Les services permettent de créer les services

offerts aux parents, comme les

] Catendrier rencontres de bulletin.
3 Page de rézervation

o —+ Ajouter un servics

s Clients

£ Employés

Gerer services
Créez et modifier wos services commercialises
[ Informations profession

Service Prix par défaut

rix non défini

Rencontrz de parents

Rencontre des parants rix non défini

Membre du personnel affecté

Davizu, Sr2phanz

Gestion des services

Il est possible de voir I'ensemble de vos services créés. Un service équivaut a un type

de rencontre de bulletin. (ex. : il est possible de créer un service pour les rencontres de bulletin pour le
préscolaire d'une durée de 20 minutes et de créer un autre service pour les rencontres de 15 minutes pour le reste

de I'école.)

Détails du service
1. Nom du service : le nom doit comprendre
assez de détails pour s'assurer de la

compréhension pour les parents. (ex. : Rencontre
de bulletin préscolaire, Rencontre de bulletin (si pour
I'ensemble de I'école), Rencontre de bulletin 1ére année,
Rencontre de bulletin 1er cycle...)

2. La description : cette case permet de décrire

en détail la rencontre. (Exemple : Rencontre avec
les parents et I'enseignant afin de voir la progression de
I'éleve depuis le début de I'année scolaire.)

3. Emplacement par défaut : écrire I'adresse de
I’école et la sélectionner dans la liste de
propositions et cocher Ajouter une réunion en
ligne.

4. Durée par défaut : il faut sélectionner la durée
des rencontres de bulletin.

5. Autorisation : cette case permet aux parents
de gérer leur réservation.

6. Laisser la case ainsi.

Service nom

Passez 10 minutes avec nous pour un rendez-vous. E

eﬁ

Minutes o

Marge horaire pendant laquelle les clients ne peuvent pas
effectuer de réservations

@ Désactivé
D Autorisez les clients a gérer leurs rendez-vous lors do

leur réservation par vous ou votre équipe en leur no

Rencontre de parents

Description

Emplacement par défaut

Rencontre virtuelle

D Ajouter une réunion en ligne O

Durée par défaut

jours 0~

[ | Heures

MNombre maximal de participants par événement

Nombre maximal de participants

Prix par défaut

Prix non défini

13



Champs personnalisés
‘I. C"quer sur mOdiﬁer Une fenéTre Mon champs personnalisés sélectionnés. Vious pouvez modifier les champs
a droite de I'écran OppOrOﬁTO sélectionnés ci-dessous, I ’

. Modifier o
2. Cliquer sur les deux champs

illustrés afin de les enlever du formulaire
de prise de rendez-vous pour les
poren.l.s Informations sur le client

Sélectionnez les détails du client que vous voulez afficher sur la page de réservation. Le nom est

Champs personnalisés

/0K -+ Add a question v

toujours requis.

3. Ajouter une question : facultatif ; cette T
option vous permet d’'ajouter une ou
plusieurs questions supplémentaires en Adresse o cant ou de I cints
plus du nom et de I'adresse courriel. On | commensires aucient O osigatare
peut ajouter le prénom et nom de Champs personnalises
| ! élé\/e Sélectionner des champs personnalisés & ajouter au service.
Nom et prénom de I'enfant : Obligatoire

4. Ne pas oublier de cliquer sur OK

Rappels et confirmations

Rappels et confirmations

1. Ajouter un rappel par courriel : 2
on peUT OjOUTer pIUSieurS rOppe|S 1jour: Prendre note de |a rencontre avec lenseignantd .. A X
par courriel pour que les parents
n’oublient pas leur rencontre [ souter i raoe -_w:.:,a.fn

2. Personnaliser le rappel : en cliquant sur le croyons vous pouvez modifier certains
parametres et le message du rappel

14




3. Courriel de rappel: permets de
déterminer le temps entre le
rendez-vous et le moment du
rappel en minutes, heures, jours ou
en semaine

4. Envoyer unrappel a : choisir le bon

destinataire

Client = Parent

Personnel = enseignant
Tous les participants =
enseignant

Parent et

5. Message de rappel a envoyer:
permets de personnaliser le

message envoyé lors du rappel
(ex. : Nous sommes impatients de vous
rencontrer demain. Merci de votre
précieuse collaboration.)

6. Avutres informations pour le courriel
de confirmation: permets de
personnaliser le message envoyé
au moment ou le parent prend

Autres informations pour le courriel de confirmation

Rappels et confirmations

G I s M A & A = = v

Merci de bien prendre note de I'heure de votre rendez-
vous suite d votre inscription. Vous pouvez arriver au
pavillen 10 minutes avant la rencontre afin de nous
assurer d'un bon déroulement des rencontres. La
direction

rendez-vous (ex : Merci de bien prendre note de I’heure de votre rendez-vous suite & votre
inscription. Vous pouvez arriver a I'école 10 minutes avant la rencontre afin de nous assurer
d'un bon déroulement des rencontres. La direction)

Option de publication
e La case doit étre activée afin de
permetire aux parents de
sélectionner la rencontre.

Options de publication

V| Afficher ce service sur la page de réservation

— La case doit &ire activée
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Options de planification en ligne

Malgré les paramétres par défauts choisis dans la page
de réservation, il est possible de personnaliser chacun

des services (rencontres) créés selon ces 4 aspects. |l
est suggérer de créer un service par cycle ou niveau

selon les temps de rencontres alloués.

Il est important de modifier ces parametres si vous avez des
rencontres avec un temps différent. (ex. : 10 minutes pour I'anglais
intensif, 15 minutes pour le 1er cycle, 20 min pour les 3¢ année...)

O O O O

Stratégie de publication
Notifications par courriel
Personnel

Disponibilité

Employés : permettre aux parents de
sélectionner I'enseignant & renconfrer.

Disponibilité : Pas de réservation
possible.
Dates : sélectionner les dates de

rencontres de parents.

Sélectionner « Heures personnalisées ».

Choisir les bonnes

rencontres.

journées de

Options de planificatioéceecher |la case

U Wkpourdplamiﬁer le
senvice

Stratégie de planification

Paramétres pour le moment auguel clients peut réserver services

Intervalles de temps

Afficher les horaires disponibles par intervalles

Délai minimal

24

ns et les
annulations (et

3

w 3
i 5
o H
i

<

Délai maximal
Nom 6

Notifications par courrier

O avertir I'entreprise par courrier lors de la création ou de la
modification d'une réservation

Envoyer une invitation 3 une réunion au client, en plus du
courrier de confirmation.

Employés
Autoriser les clients & sélectionner une personne spécifique
pour [a réservation

Employés
Autoriser les clients 4 sélectionner une personne spécio

pour la réservation

Disponibilité
En général, un service peut étre réservé lorsque le personnel
associé est disponible. Vious pouvez personnaliser davantage ce

complément ci-dessous.

Disponibilité générale :

‘ Pas de réservation possible s

Disponibilité au cours de ces dates :

Début Fin (inclus) e

‘ 2020-11-18 ‘ ‘ 2020-11-21

‘ Heures personnalisées (toutes les semai.. ~ | A ]ﬁ[ o
lundi Pas de réservation possible aF

mardi Pas de réservation possible +

mercradi 08:00 s 21:.00 s X +

jeudi 08:00 4 21:00 X + e
vendredi 08:00 < 17:00 < | X +

samedi Pas de réservation possible aF

dimanche Pas de réservation possible aF
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Affecter des membres du personnel

8. Cal

{at Accueil

Affecter des membres du

Vous devez cliquer sur les membres qui personnel
doivent étre affectés a la rencontre
configurée. Un crochet apparaitra a coté

du nom de ceux qui sont affectés. _
. Martin Darsigny *—NQ,_”

affecte

DS

endrier

Le calendrier permet de voir les calendriers des employés ajoutés dans

votre école. Cette section offre, également, la possibilité d'observer les
_ disponibilités de chacun ainsi que I'ensemble des rendez-vous pris avec les

L3 Page de réservation
F'p Clients

& Employés

JB‘ Services

I]jl Informations profession

employés.

Consultation générale

13 ar 14 Mer 15 Jeuw 16 ven
Jour 9 Jour 10 Jour1 Jour 2
Assomption Formation éléves Teams Au-Cosur-des-Maonts {pet

Julie Desautels
Rencontresia
lihoraire; non
disponible:

Rencontre statutaire Mont-Recit
Mont-RECIT

@ Sabrina Bessette St-Marcel
% Projet Robotique

Reéunion Microsoft Tesms

H
H % s P
% Blanchet Jean-Francois - CF 51ne renc du comité du numérique
H % Gastan €
H H
H H
H H
H H
H H
H = Z
7 Emilie Demers. H
] ]
; Rencontre des parents - Julie Desautels Stephare Du 1 ;
N = ontre des parents - julie desautels Stephare Do 2
H
H
Rencontre de i /
H
H
parents
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Détails de chaque rencontre

Iont-RECIT

& Rencontre des parents - julie ®alendrier;

desautels Rencontres)
() Jeu 2020-10-15 1545 - 16:00 travail

Calendrier

. : . Sabrina Bessette St-Marcel
; Stephane Daviau, accompagnemeant numerique

VOUs 3 invits.

= = Informations sur lg clignt --meemememmmee s
“om ; julie desautels Adresse de courrier:
julie.dezautels@cssh.go.ca Fuseau haoraire ;
(UTC-05:00) Eastern Time (U5— Emiliz Demers

~ Qui, j'y assisterai ~ Lpenconi= des parents - julie desautels

Fonction congé (facultatif)

i e v Imprimer Dgnregizver 1 Ignorar
2
\n e BRI Détails des absences Employés

| Choisissez un ou plusizurs membres du parsannel
pour le senvice

==

05 Lun Oct 6 Mar -~

Début
. & = -
. 2020-10-06 =] e
Stéphane Daviau, Fin (inclus)

e accompagnement isir/llensei i
: . N = | Ghoisirlienseignant Julie Desautels
zJoisigienseignant

accompagnement 2 numérigue

numérique B Joumés entisre et I'e-m_o_m_enhde Aucune réservatian en canfiit
{ay Accueil Martin Darsign;
@ Accuel 3 [ Emeiacemens cu senics conge | . P Eany .
Calendrier I
"
L3 Page de résenvation

3 page de réservation 1 Rencontre des parents
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9. Clients

Cette section permet de recenser I'ensemble des contacts qui ont pris un rendez-
VOuUs avec un membre du personnel.

—+ Mouveau  ¢° Modifier  [i] Supprimer

Importer des dlients

Client

Service Localdu v
Récit CSVDC S
julie
A Accueil
9 calendrier B .
Siephane Daviau,
) L Page de réservation ) accnmpagnerr‘ent L Julie Dezsutels
dei Clien= | numérigue
&% Personnel
# Services ﬂ:} Accuell
= Renseignements sur 'e. )
=] Calendrier
L3 Page de réservation

Stéphane Daviau
Récit local CSSSH
Automne 2020

Adapté du document de Kaven Bélanger
Service local du RECIT & CSSVDC
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